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74 propositions de créneaux, 0 réunion sans dossier - document fictif

Document fictif — exemple de démonstration

Ce document est produit par le site Blue Lemon Agent pour illustrer ce qu'un agent 1A
remet a ses utilisateurs. Les sociétés, dossiers, montants et personnes qui y figurent

sont inventés. Il n'a aucune valeur juridigue, comptable ni commerciale.

Document fictif, produit pour la démonstration. Les créneaux sont proposés,

jamais imposés : le secrétariat pose la date. Ce que l'agent apporte, c'est la

proposition qui tient compte de tout ce qu'on n'a pas le temps de vérifier.

Ce qui est vérifié avant de proposer une date

Point vérifié

Les six agendas

concernés

Les déplacements

de la journée

La charge de la

semaine

Pourquoi

Congés déposés, réunions

statutaires, permanences

Temps de trajet réel entre deux

points de I'agglomération

Pas de point de suivi la veille
d'un bureau communautaire,

sauf demande
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Ce que cela évitait

Le créneau proposé a qui n'est

pas la

11 rendez-vous du trimestre
avaient été posés dans ce cas

et ont da étre déplacés

La réunion qui saute faute de

préparation
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Point vérifié

Les actions ouvertes

sur le sujet

Pourquoi

Leur age et leur échéance

Ce que cela évitait

La réunion qui redécouvre un

dossier

Le dossier de préparation, remis avec chaque créneau

Piece

Ordre du jour proposé

Comptes rendus des deux

séances précédentes sur le méme

sujet

Documents cités

Actions ouvertes et leur age

Contenu

Points issus des actions

ouvertes et des demandes

recues

Décisions et actions

restées ouvertes

Remontés depuis la gestion

Quand

Avec la proposition

de créneau

La veille au soir

La veille au soir

électronique des documents

Trois chiffres du tableau de

suivi

Le résultat mesuré sur le trimestre

Mesure

Recherche de

créneaux

Réunions déplacées

apres coup

Réunions ouvertes
sans dossier de

préparation

Avant

18 minutes

en moyenne

19

23

Apres

Moins d'une
minute, 74

demandes

a4
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La veille au soir

Lecture

Six agendas croisés d'un

coup

Les 4 tiennent a des

annulations extérieures

Le dossier est prét la
veille au soir, pas le

matin méme
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Ce qui est proposé : poser les cing réunions statutaires de I'année douze mois a
I'avance, dossiers de préparation ouverts dés la convocation. Les six directeurs
bloquent alors leurs dates avant que les autres réunions ne les prennent —

c'est le seul moyen que le bureau communautaire cesse de se préparer le week-end.

A fixer par I'établissement
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Demandez une démonstration avec vos propres documents
Ce document est un exemple fictif. Pour voir I'agent travailler sur vos propres
documents, demandez une démonstration depuis sa fiche.

https://bluelemonagent.ai/secteur-public/metiers/agent-ia-secretaire-de-direction

Portée de ce document : le service exploité par Blue Lemon Agent. Pour un agent déployé chez vous, la localisation
applicable est celle de I'architecture décrite au devis et vérifiée avant mise en service ; I'exécution locale n'est
annoncée que pour la configuration explicitement décrite et recettée au deuvis ; l'isolation applicable dépend du mode
de déploiement décrit au devis, aucune isolation dédiée n'étant présumée ; les mécanismes de chiffrement en transit
et au repos, leurs composants et la gestion des clés sont ceux documentés pour I'architecture retenue ; les roles et
permissions sont configurés et recettés pour les identités et systemes effectivement raccordés ; les événements

journalisés, leur contenu, leur durée de conservation et leurs acces sont définis pour le déploiement retenu.
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